
Primarschulgemeinde 
Gachnang   

Die Primarschulgemeinde Gachnang ist eine moderne und fortschrittliche Primarschulgemeinde in 
der Region Frauenfeld und sucht per 1. Juni 2021 oder nach Vereinbarung eine/n  

Schulsekretärin/Schulsekretär (60%, vorwiegend vormittags) 

Zum Aufgabenbereich gehören: 

• Allgemeine Sekretariatsarbeiten
• Erstellen von Sitzungsprotokollen
• Verwalten von Schüler- und Personaldaten
• Verwalten des Archivs
• Unterstützung des Präsidiums und der Schulleitung
• Evtl. Mithilfe und Unterstützung der Leitung Finanzen

Sie verfügen über eine Ausbildung zur Kauffrau/zum Kaufmann EFZ oder eine gleichwertige oder 
höhere Ausbildung. Zu Ihren Eigenschaften gehören sehr gute Deutschkenntnisse mit stilsicherer 
Ausdrucksweise, freundliches Auftreten und eine exakte Arbeitsweise. Für die Erfüllung der Aufgaben 
stehen Ihnen die Softwarelösungen EDIS, Microsoft-Office, isys-Protokollmanager und Abacus zur 
Verfügung.   

Als Schulsekretärin/Schulsekretär arbeiten Sie gerne selbständig und stehen dabei in engem Aus-
tausch mit dem Schulpräsidenten und dem Schulleiter. 

Wir bieten Ihnen einen modernen Arbeitsplatz und fortschrittliche Anstellungsbedingungen auf Basis 
der Verordnung des Regierungsrates über die Rechtsstellung des Staatspersonals des Kantons Thur-
gau.  

Haben wir Ihr Interesse für diese sehr abwechslungsreiche Anstellung geweckt? Der Schulpräsident, 
Sven Bürgi, steht Ihnen für weitere Auskünfte gerne zur Verfügung.  

Ihre Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf senden Sie bitte an: Sven Bürgi, Primarschulgemeinde 
Gachnang, Oberwilerstrasse 11b, 8547 Gachnang, oder per Mail an primarschule@outlook.com.  

Die Primarschulgemeinde Gachnang ist eine ländliche Schulgemein-
de in der Region Frauenfeld und sucht per 1. April 2024 oder nach 
Vereinbarung einen oder eine 

Finanzfachmann / Finanzfachfrau (50 – 60%)

Zum Aufgabenbereich gehören:
– Führen der Finanzbuchhaltung	
– Führen der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung
– Erstellen des Jahresabschlusses
– Erstellen des Budgets und der Finanzplanung
– Führen der Lohnbuchhaltung 
– Erstellen von Statistiken 
– Verwaltung von Versicherungsverträgen

Sie verfügen über eine Ausbildung zur Fachperson Rechnungswesen 
in öffentlichen Verwaltungen, einer gleichwertigen oder höheren Aus-
bildung und haben vorzugsweise Erfahrung im Personalwesen/Lohn-
buchhaltung. Für die Erfüllung der Aufgaben stehen Ihnen die Software-
lösungen EDIS, Abacus, CMI und Microsoft-Office zur Verfügung.  

Als Finanzfachfrau oder Finanzfachmann arbeiten Sie gerne selbstän-
dig und stehen dabei in engem Austausch mit dem Schulpräsidenten, 
dem Ressortleiter Finanzen und dem Schulleiter.

Wir bieten Ihnen einen modernen Arbeitsplatz und fortschrittliche An-
stellungsbedingungen auf Basis der Verordnung des Regierungsrates 
über die Rechtsstellung des Staatspersonals des Kantons Thurgau. 

Haben wir Ihr Interesse für diese sehr abwechslungsreiche Anstellung 
geweckt? Der Schulpräsident, Sven Bürgi, steht Ihnen für weitere Aus-
künfte gerne zur Verfügung. 

Ihre Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf senden Sie bitte an:  
Sven Bürgi, Primarschulgemeinde Gachnang, Chapfstrasse 2,  
8547 Gachnang oder per Mail an primarschule@outlook.com. 


